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Θέμα: “Κανονισμός Λειτουργίας και Δανεισμού της Βιβλιοθήκης Θεμάτων Ισότητας και Φύλου της Γενικής Γραμματείας Ισότητας”.
                                                       ΑΠΟΦΑΣΗ
                                Η ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΙΣΟΤΗΤΑΣ

    Έχοντας υπόψη:
1.   α.Τις διατάξεις του άρθρου 20 του ν. 2503/1997 «Διοίκηση, οργάνωση,

στελέχωση της Περιφέρειας, ρύθμιση θεμάτων για την Τοπική Αυτοδιοίκηση και άλλες διατάξεις» (Φ.Ε.Κ.107 Α’/ 30.5.1997).

β. Τις διατάξεις του π.δ.205/2007 «Συγχώνευση Υπουργείων» (Φ.Ε.Κ.231 Α’).

   γ.  Τις διατάξεις του άρθρου 90 του Κώδικα Νομοθεσίας για την Κυβέρνηση και τα Κυβερνητικά Όργανα, που κυρώθηκε με το άρθρο πρώτο του π.δ. 63/2005 (ΦΕΚ 98 Α’).
   δ. Τις διατάξεις του άρθρου 7 της παρ. γ περ.ιγιγ του π.δ. 5 «Οργανισμός της Γενικής Γραμματείας Ισότητας των Φύλων» (Φ.Ε.Κ.17 Α’/8-2-2008).

2. Την υπ’αριθμ. ΔΙΔΚ/Φ.1/2/27098 (ΦΕΚ 2023/Β/15-10-2007) απόφαση

μεταβίβασης αρμοδιοτήτων στη Γενική Γραμματέα Ισότητας της Γενικής Γραμματείας Ισότητας των Φύλων και στους Προϊσταμένους των Οργανικών Μονάδων του Υπουργείου Εσωτερικών.

3. Το με Α.Π 450/28-5-2009 έγγραφο της Παρέδρου του Νομικού Συμβουλίου του Κράτους.

4. Την ανάγκη εύρυθμης λειτουργίας της Βιβλιοθήκης της Γενικής Γραμματείας   Ισότητας.

5. Το γεγονός ότι από τις διατάξεις αυτής της απόφασης δεν προκαλείται δαπάνη σε βάρος του Κρατικού Προϋπολογισμού.

Ο Κανονισμός Λειτουργίας και Δανεισμού της Βιβλιοθήκης Θεμάτων Ισότητας και Φύλου της Γενικής Γραμματείας Ισότητας έχει ως εξής:
        ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ ΚΑΙ ΔΑΝΕΙΣΜΟΥ ΤΗΣ ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗΣ ΤΗΣ ΓΕΝΙΚΗΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ ΙΣΟΤΗΤΑΣ
ΑΡΘΡΟ 1

ΤΑΥΤΟΤΗΤΑ

Η Βιβλιοθήκη είναι οργανική μονάδα της Γενικής Γραμματείας Ισότητας (Γ.Γ.Ι.) και λειτουργεί στα πλαίσια της εξυπηρέτησης και προώθησης των πολιτικών και στόχων της ως προς τα θέματα της ισότητας των δύο φύλων, όπως αυτά αποτυπώνονται στον Οργανισμό της Υπηρεσίας (Προεδρικό Διάταγμα Υπ.’Αριθμ. 5, Αρ. Φύλλου ΦΕΚ 17, 8-2-2008, Άρθρο 7)
ΑΡΘΡΟ 2

ΣΚΟΠΟΣ

H Βιβλιοθήκη της Γ.Γ.Ι, Βιβλιοθήκη Θεμάτων Ισότητας και Φύλου όπως ονομάζεται, είναι ειδική για θέματα ισότητας των φύλων και ιστορίας του γυναικείου κινήματος  στη χώρα μας και σκοπός της είναι η συγκέντρωση τεκμηρίων και διάθεση της  ιστορικής και σύγχρονης γνώσης,  σ’ όλους όσους ασχολούνται με τα θέματα αυτά. 

Διοργανώνει, σε συνεργασία με ερευνητικά κέντρα, βιβλιοθήκες, γυναικείες οργανώσεις, εκπαιδευτικά ιδρύματα, κ.λ.π.,  εκδηλώσεις όπως εκθέσεις, προβολές, διαλέξεις, με σκοπό την διάχυση της πληροφορίας και την ευαισθητοποίηση του κοινού στα θέματα των αρμοδιοτήτων της.

Η Βιβλιοθήκη καλύπτει τις ανάγκες του προσωπικού της Γ.Γ.Ι αλλά είναι καθημερινά ανοιχτή και σε κάθε ενδιαφερόμενο/η. 

ΑΡΘΡΟ 3

ΕΣΩΤΕΡΙΚΗ ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ

Το Τμήμα της Βιβλιοθήκης αποτελείται από δύο ξεχωριστές συλλογές:

Βιβλιοθήκη (Κύρια Συλλογή): συγκεντρώνει  έντυπο και οπτικοακουστικό υλικό, που κυκλοφορεί στην εγχώρια ή αλλοδαπή εκδοτική αγορά, με σκοπό να καλύψει τα θέματα φύλου και ισότητας.
Ιστορικό Αρχείο (Αρχειακή Συλλογή): συγκεντρώνει  παλαιά,  σπάνια και πολύτιμα τεκμήρια, καθώς και εικαστικό υλικό. Σκοπός του είναι η διάσωση του υλικού αυτού, που καταγράφει την αρχή και την πορεία των γυναικείων αγώνων για ισότητα στη χώρα μας,  η διάθεση προς μελέτη  στο ευρύ κοινό καθώς και η προβολή του με σύγχρονους τρόπους (ψηφιοποίηση, ανάρτηση στην ιστοσελίδα της βιβλιοθήκης, εκθέσεις, κλπ.). 
  ΑΡΘΡΟ 4

  ΟΡΓΑΝΩΣΗ

Για την εκπλήρωση των σκοπών της η Βιβλιοθήκη θέτει σε σταθερή βάση τις παρακάτω λειτουργίες:

    Ερευνά, εντοπίζει, αξιολογεί και μεριμνά για την απόκτηση υλικού και την πρόσβαση σε πηγές πληροφόρησης, που είναι απαραίτητες για την υποστήριξη των ενδιαφερόντων των χρηστών/τριών.

    Οργανώνει και διατηρεί το υλικό της ώστε να είναι εύκολο να αναζητηθεί και κατάλληλο να χρησιμοποιηθεί από τους/τις  χρήστες/τριες.

    Καταβάλλει συνεχείς προσπάθειες για τη βελτίωση των προσφερόμενων υπηρεσιών  παρακολουθώντας και ενσωματώνοντας τις εξελίξεις στη βιβλιοθηκονομία και στην επιστήμη και τεχνολογία  της πληροφόρησης  με σκοπό την ανάπτυξη νέων . 

    Υιοθετεί τα εθνικά και διεθνή πρότυπα σχετικά με την εσωτερική οργάνωσή της, την επεξεργασία του υλικού της και την προσφορά υπηρεσιών. 

      Μεριμνά για τη σωστή λειτουργία και συντήρηση του εξοπλισμού, που είναι απαραίτητος για τη διάθεση και ανάπτυξη των υπηρεσιών της, καθώς και για την αναβάθμιση ή ανανέωσή του.
      Προωθεί το πνεύμα συνεργασίας μεταξύ των βιβλιοθηκών. 

      Μεριμνά για τη διαρκή επιμόρφωση και ανάπτυξη του προσωπικού.
    ΑΡΘΡΟ 5
    ΕΞΥΠΗΡΕΤΟΥΜΕΝΟ ΚΟΙΝΟ / ΜΕΛΗ

Η   Βιβλιοθήκη εξυπηρετεί : 

      Tους/τις υπαλλήλους  και συνεργάτες/ιδες της  Γενικής Γραμματείας Ισότητας (Γ.Γ.Ι). 

      Τους/τις υπαλλήλους και συνεργάτες/ιδες του Κέντρου Ερευνών για Θέματα  Ισότητας (Κ.Ε.Θ.Ι), εποπτευόμενου φορέα της Γ.Γ.Ι. 

      Βιβλιοθήκες, Εκπαιδευτικά Ιδρύματα και Δημόσιους φορείς.

      Το ευρύ κοινό.
  ΑΡΘΡΟ 6

  ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΑ & ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ  ΑΝΑΓΝΩΣΤΩΝ
   6.1. ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΑ ΑΝΑΓΝΩΣΤΩΝ /ΤΡΙΩΝ
Οι αναγνώστες/τριες:
Έχουν ελεύθερη πρόσβαση στα ράφια της Βιβλιοθήκης.

Με την καθοδήγηση του προσωπικού μπορούν  να κάνουν αναζητήσεις στον κατάλογο της Βιβλιοθήκης μέσω των διαθέσιμων  τερματικών αλλά και σε άλλες ηλεκτρονικές πηγές συναφούς αντικειμένου. Επίσης μπορούν να συμπληρώσουν  ειδικά έντυπα στα οποία μπορούν  να καταγράψουν τις παρατηρήσεις τους, παράπονα,  ή προτάσεις  για την καλύτερη λειτουργία  της Βιβλιοθήκης.

Κάθε αναγνώστης/τρια  μπορεί να συμπληρώσει  το ειδικό έντυπο, το οποίο διατίθεται από το προσωπικό της Βιβλιοθήκης, για τυχόν προτάσεις  αγοράς βιβλίων  ή άλλου υλικού.

6.1.1  ΑΝΑΠΑΡΑΓΩΓΗ ΥΛΙΚΟΥ

6.1.1.1 ΦΩΤΟΤΥΠΙΕΣ 

Στο χώρο της Βιβλιοθήκης λειτουργεί  φωτοτυπικό μηχάνημα.  

   Στους αναγνώστες/στριες παρέχεται η δυνατότητα δωρεάν φωτοτύπησης  περιορισμένου αριθμού  σελίδων  (20 σελίδων ημερησίως) μέσα στο χώρο της Βιβλιοθήκης. 

  Αν για οποιοδήποτε λόγο ο/η αναγνώστης/τρια δεν μπορεί να φωτοτυπήσει το υλικό του μέσα στη Βιβλιοθήκη,   επιτρέπεται  ολιγόωρος  δανεισμός των ντοκουμέντων  για φωτοτύπηση  εκτός του χώρου της Βιβλιοθήκης, σύμφωνα με τους όρους του άρθρου 7.1.1 & 7.1.2 του παρόντος Κανονισμού  Δανεισμού.  

Η εντός και εκτός της Βιβλιοθήκης φωτοτύπηση βιβλίων γίνεται  σύμφωνα με τους περιοριστικούς όρους  του νόμου περί πνευματικών  δικαιωμάτων. Σε περιπτώσεις φθαρμένων/ευαίσθητων τεκμηρίων μπορεί να μην επιτραπεί η φωτοτυπική αναπαραγωγή.
6.1.1.2 ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
Εκτυπώσεις του ψηφιοποιημένου αρχειακού υλικού και γενικά ηλεκτρονικών εγγράφων επιτρέπονται με τους ίδιους όρους που ισχύουν  και για τη φωτοτύπησή τους.

6.1.1.3 ΦΩΤΟΓΡΑΦΗΣΕΙΣ 

Η φωτογράφηση αρχειακού υλικού επιτρέπεται για περιορισμένο αριθμό τεκμηρίων και αφού προηγηθεί αίτημα και αξιολογηθεί από τον/την Προϊστάμενο/μένη της Βιβλιοθήκης. 

6.2  ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑΓΝΩΣΤΩΝ

      Οι αναγνώστες/τριες της Βιβλιοθήκης  αφήνουν πανωφόρια, ομπρέλες κ.λ.π.  στην είσοδο της Βιβλιοθήκης και κλειδώνουν τις τσάντες τους στα ειδικά ερμάρια  κρατώντας, με προσωπική τους  ευθύνη, το κλειδί μέχρι την αποχώρησή τους.
      Το κάπνισμα, η κατανάλωση τροφίμων  και ροφημάτων,  καθώς και η χρήση κινητών τηλεφώνων δεν επιτρέπεται.

      Οι αναγνώστες/τριες της Βιβλιοθήκης έχουν την υποχρέωση να προστατεύουν και να διατηρούν καθαρούς τους χώρους, το έντυπο και μη έντυπο υλικό, καθώς και να φροντίζουν για την τήρηση ησυχίας στο αναγνωστήριο.

      Οι αναγνώστες/τριες αφήνουν στους πάγκους ανάγνωσης τα χρησιμοποιημένα βιβλία και περιοδικά και δεν επιτρέπεται να τα επανατοποθετούν στα ράφια. Αυτό γίνεται αποκλειστικά και μόνον από το προσωπικό της Βιβλιοθήκης.

       Κατά την αποχώρησή του/της ο/η κάθε αναγνώστης/τρια υποχρεούται να συμπληρώσει τα στοιχεία του στο Βιβλίο Ημερήσιας  Κίνησης της Βιβλιοθήκης, που βρίσκεται στην είσοδο. 
.
     ΑΡΘΡΟ 7

     ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΣ  ΔΑΝΕΙΣΜΟΥ

7.1. ΚΑΝΟΝΕΣ  ΚΑΙ ΟΡΟΙ ΔΑΝΕΙΣΜΟΥ ( ΓΕΝΙΚΑ) 

Η Βιβλιοθήκη λειτουργεί ως δανειστική. Για να δανεισθεί κάποιος/α βιβλία πρέπει να εγγραφεί μέλος και να του/της χορηγηθεί από τη Βιβλιοθήκη η «Ταυτότητα μέλους » (με την επιφύλαξη της περίπτωσης ολιγόωρου δανεισμού σε «μη-μέλη» του κεφ.7.1.1.).  Η ιδιότητα του μέλους αποκτάται μετά από τη συμπλήρωση της σχετικής αίτησης όπου γίνεται και η αποδοχή των όρων δανεισμού. Απαραίτητη είναι η φυσική παρουσία του/της  ενδιαφερόμενου/νης στη Βιβλιοθήκη καθώς και η προσκόμιση αστυνομικής  ταυτότητας ή διαβατηρίου ή κάποιου ανάλογου επίσημου εγγράφου. Για υπαλλήλους του Δημοσίου, αρκεί η υπηρεσιακή ταυτότητα. Προκειμένου δε για Βιβλιοθήκες, χρειάζεται επίσημη γραπτή αίτηση  του Δ/ντή/Δντριας και  συμπλήρωση της σχετικής αίτησης εγγραφής μέλους η οποία θα φέρει σφραγίδα, υπογραφή και αριθμό πρωτοκόλλου.

Οι όροι δανεισμού διαφοροποιούνται  ανάλογα με την ιδιότητα του  μέλους  και με το είδος του ντοκουμέντου.

7.1.1.  ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ  ΜΕΛΩΝ  ΚΑΙ ΑΝΤΙΣΤΟΙΧΑ ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΑ ΔΑΝΕΙΣΜΟΥ
      Εσωτερικά μέλη

     Υπάλληλοι και συνεργάτες/ιδες  της Γ.Γ.Ι, και της Γ.Γ.Δ.Δ & Η.Δ: δανείζονται μέχρι 6 βιβλία  θεωρητικού περιεχομένου και 4 μυθιστορήματα.

      Υπάλληλοι, ερευνητές/τριες και συνεργάτες/ιδες του ΚΕΘΙ: δανείζονται μέχρι 4 βιβλία θεωρητικού περιεχομένου και 4 μυθιστορήματα.

Εξωτερικά Μέλη : 
       Άτομα: δανείζονται  μέχρι 3 βιβλία θεωρητικού περιεχομένου και 2 μυθιστορήματα.

       Φορείς (Βιβλιοθήκες, Εκπαιδευτικά Ιδρύματα και Δημόσιες υπηρεσίες): Μέχρι 5 βιβλία (μόνο) θεωρητικού περιεχομένου. 

     Μη-μέλη : πρόκειται για αναγνώστες/αναγνώστριες που δεν κάνουν συχνή χρήση της Βιβλιοθήκης και δεν επιθυμούν να εγγραφούν ως μέλη. Επιτρέπεται μόνον  ολιγόωρος  δανεισμός μέχρι 5 βιβλίων. 

7.1.2.   ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ  ΥΛΙΚΟΥ 

Ως προς τη δυνατότητα δανεισμού του το βιβλιακό υλικό της  Βιβλιοθήκης  διακρίνεται σε τρεις κατηγορίες: 

Συλλογή πλήρους δανεισμού: περιλαμβάνει το υλικό, που δανείζεται για 7 ημερολογιακές ημέρες ( 1 εβδομάδα ). Τα μυθιστορήματα, που εντάσσονται σ’ αυτήν την κατηγορία, δανείζονται για 2 εβδομάδες (15 ημερολογιακές ημέρες) .

Συλλογή περιορισμένου δανεισμού : περιλαμβάνει υλικό (π.χ.  εξαντλημένα βιβλία, κλπ.), που δανείζεται για περιορισμένο χρόνο, π.χ. τρίωρος δανεισμός, ημερήσιος δανεισμός, δανεισμός  Σαββατοκύριακου, κ..λ.π..

Συλλογή μη δανειζόμενου υλικού : περιλαμβάνει το υλικό, του οποίου η χρήση επιτρέπεται μόνον μέσα στο χώρο της βιβλιοθήκης, π.χ. περιοδικά, πληροφοριακά βιβλία, αρχειακό υλικό, σπάνια βιβλία, εκδόσεις με κινητά  φύλλα, οπτικοακουστικό υλικό κ.λ.π..

Σημείωση: Τα βιβλία, εκτός της πλήρους δανεισμού συλλογής επισημαίνονται  με ειδικό και διαφορετικού χρώματος  αυτοκόλλητο στη ράχη τους, ανάλογα  σε ποια κατηγορία ανήκουν.  Τα παλαιά και σπάνια ντοκουμέντα δε δανείζονται, αλλά για την αποφυγή φθοράς τους  δεν έχουν αυτοκόλλητο.
7.1.3 ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΔΑΝΕΙΣΜΟΥ

Ο δανεισμός γίνεται μέσω Η/Υ με ειδικό πρόγραμμα βιβλιοθηκονομίας απ’ όπου  γίνεται και η εκτύπωση αποδείξεων. Το μέλος,  κάθε φορά  που δανείζεται βιβλία,  υπογράφει την έντυπη αυτή  απόδειξη με όλες τις εκάστοτε οφειλές του, που ταυτόχρονα φέρει  και την υπογραφή υπαλλήλου της Βιβλιοθήκης. Η απόδειξη τυπώνεται εις διπλούν και χρησιμοποιείται ως αποδεικτικό στοιχείο και για τις δύο πλευρές .

Στην περίπτωση ολιγόωρου δανεισμού σε μη-μέλος, το προσωπικό κρατά προσωρινά  την αστυνομική του ταυτότητα  καθώς και υπογεγραμμένη  απλή απόδειξη για τα βιβλία, που δανείζεται (βλέπε «Κατηγορίες μελών και αντίστοιχα δικαιώματα δανεισμού»).

      Υπάρχει δυνατότητα ανανέωσης  δανεισμού  στα μέλη για μιαν ακόμα φορά, εφόσον δεν  έχει ζητηθεί το βιβλίο από  κάποιο άλλο μέλος. Η ανανέωση μπορεί να γίνει τηλεφωνικά, με ηλεκτρονικό ταχυδρομείο καθώς και on-line μέσω του αναρτημένου Δημόσιου Καταλόγου της Βιβλιοθήκης (OPAC) στην ιστοσελίδα της Γενικής Γραμματείας Ισότητας.

      Σε περίπτωση που ένα μέλος χρειάζεται κάποιο βιβλίο ήδη δανεισμένου, υπάρχει δυνατότητα να κάνει κράτηση  και μόλις επιστραφεί το βιβλίο να ειδοποιηθεί τηλεφωνικά . Η κράτηση μπορεί να γίνει τηλεφωνικά, με ηλεκτρονικό ταχυδρομείο καθώς και on-line.

      Από τη δυνατότητα δανεισμού εξαιρούνται τα περιοδικά και μικρός αριθμός βιβλίων που έχουν το ανάλογο διακριτικό σήμα. Ωστόσο, σε  ειδικές περιπτώσεις, είναι δυνατός ο ολιγόωρος δανεισμός τους.

       Προκειμένου για εκπρόθεσμους δανεισμούς οι υπάλληλοι της βιβλιοθήκης επικοινωνούν με το μέλος τηλεφωνικά, ή με αλληλογραφία (κανονική ή ηλεκτρονική). Αν κάποιο μέλος έχει καθυστερήσει βιβλία, δεν δικαιούται να δανειστεί άλλα μέχρι να τα επιστρέψει.

Κατόπιν παρέλευσης ολίγων ημερών, κινείται η νόμιμη διαδικασία για την επιστροφή των δανεισθέντων. 

      Εάν κάποιο ντοκουμέντο καταστραφεί, απωλεσθεί ή υποστεί ζημία με ευθύνη του μέλους, υποχρεούται να το αντικαταστήσει αμέσως και στην περίπτωση, που δεν κυκλοφορεί στο εμπόριο, οφείλει να το αντικαταστήσει με άλλο που θα του υποδείξει η Βιβλιοθήκη.

      Σε περίπτωση μη-αντικατάστασης καταστραφέντος ή απωλεσθέντος τεκμηρίου καθώς και στην περίπτωση κλοπής ή απόπειρας κλοπής, πέραν της υποχρέωσης που απορρέει από την προηγούμενη παράγραφο και της αστικής ευθύνης (αποζημίωσης), αναστέλλεται  άμεσα η ιδιότητα του μέλους και με απόφαση της Γενικής Γραμματείας Ισότητας κινείται ποινική ή πειθαρχική διαδικασία αναλόγως της κατηγορίας του μέλους. Καθώς Σε περίπτωση υποτροπής, δύναται να επιβληθεί στέρηση του δικαιώματος χρήσης της βιβλιοθήκης και των υπηρεσιών της.

7.1.4. ΔΙΑΔΑΝΕΙΣΜΟΣ

Διαδανεισμός είναι η διαδικασία κατά την οποία μία βιβλιοθήκη δανείζεται βιβλιογραφικό υλικό από μία άλλη βιβλιοθήκη. Με τη διαδικασία αυτή η βιβλιοθήκη παρέχει στους χρήστες/χρήστριες, ύστερα από αίτησή τους, υλικό που δεν μπορεί να βρεθεί στη συλλογή της.

Η  αίτηση για δανεισμό συγκεκριμένου τεκμηρίου γίνεται, σε έντυπη ή ηλεκτρονική μορφή, από την βιβλιοθήκη στην οποία απευθύνεται ένας/μία αναγνώστης/στρια της, προς την άλλη, όπου αναφέρει και τον τρόπο που θα ήθελε να παραλάβει το τεκμήριο(απλό ταχυδρομείο, courier, κλπ).

Στη συνέχεια γίνεται αποδεκτή η συνεργασία ή όχι, ανάλογα με τη διαθεσιμότητα,  την επικαιρότητα ή τη χρησιμότητα του βιβλίου στους δικούς της αναγνώστες.

Η απάντηση του αιτήματος από τη δανειστική βιβλιοθήκη γίνεται με τον ίδιο τρόπο και αναφέρονται σε αυτήν η ημερομηνία επιστροφής του τεκμηρίου καθώς και οι όροι, που ισχύουν και στον Δανεισμό (Βλ. Κεφ.7.1.3) (π.χ εκπρόθεσμο δανεισμό, κράτηση ή ανανέωσή του). Επίσης αναφέρεται και το κόστος της αποστολής και επιστροφής που θα την βαρύνει αυτήν ή τον αιτούμενο αναγνώστη της. Στην περίπτωση καταστροφής ή απώλειας υπεύθυνη είναι η δανειζόμενη βιβλιοθήκη

Από τη στιγμή που απαντήσει θετικά η αιτούμενη βιβλιοθήκη , αναφέροντας ότι αποδέχεται τους παραπάνω όρους, αποστέλλεται το τεκμήριο και παρακολουθείται η διαδικασία μέχρι την επιστροφή του στη Βιβλιοθήκη.

ΑΡΘΡΟ 8 

ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ

Για την κάλυψη αναγκών πληροφόρησης των απομακρυσμένων χρηστών/τριών η Βιβλιοθήκη  διαθέτει τις παρακάτω ηλεκτρονικές υπηρεσίες:

    Πρόσβαση στον δημόσιο κατάλογο (OPAC)  της συλλογής μέσω του διαδικτυακού τόπου της Γενικής Γραμματείας Ισότητας  και δυνατότητα ταυτόχρονης αναζήτησης υλικού σε άλλες επιλεγμένες βάσεις δεδομένων, σε καταλόγους βιβλιοθηκών καθώς και σε μηχανές αναζήτησης. 
     Ηλεκτρονική υποβολή αιτημάτων (π.χ., υποβολή αιτήματος λήψης βιβλιογραφίας μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου, υποβολή αιτήματος για αποστολή καταλόγου νέων αποκτημάτων της Βιβλιοθήκης κ.λπ.).

      Ηλεκτρονική κράτηση ή ανανέωση δανεισμού (ή διαδανεισμού) βιβλίων.  

      Επιλεκτική διάδοση πληροφοριών (SDI), δηλαδή «κατασκευή» προφίλ χρήστη/χρήστρια  με βάση τα δηλωθέντα από τον ίδιο/ίδια ερευνητικά και γνωστικά  του ενδιαφέροντα και αυτόματη ενημέρωσή του από τη Βιβλιοθήκη, μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου, για  συναφή νεοεισαχθέντα  τεκμήρια στη Βάση.

ΑΡΘΡΟ 9

  ΑΝΑΠΤΥΞΗ ΣΥΛΛΟΓΗΣ ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗΣ 
Το προσωπικό της Βιβλιοθήκης, προκειμένου να αναπτύξει τη συλλογή της σύμφωνα πάντα με  τους στόχους  της, τις ανάγκες της υπηρεσίας και του αναγνωστικού της κοινού καθώς και την επικαιρότητα και διαχρονικότητα του υλικού, προχωρά στις παρακάτω ενέργειες :
Βιβλία και άλλα τεκμήρια:

      Επισημαίνει  τις ελλείψεις και τις νέες ανάγκες λαμβάνοντας υπόψη και τις προτάσεις του προσωπικού και των Τμημάτων της Γενικής Γραμματείας Ισότητας καθώς και των ερευνητών/τριών και των αναγνωστών/τριών. 

      Αναζητά και εντοπίζει το υλικό της (έντυπο ή ηλεκτρονικό), μετά από έρευνα σε βιβλιοπωλεία, εκθέσεις, έντυπους καταλόγους και βιβλιογραφίες, δικτυακούς τόπους κ.λ.π.. 

       Καταρτίζει καταλόγους βιβλίων και τεκμηρίων προς αγορά και ενημερώνει την Υπηρεσία. Ο εκάστοτε κατάλογος υποβάλλεται προς έγκριση στη Δ/νση  Τεκμηρίωσης και Πληροφόρησης. Οι ετήσιες παραγγελίες γίνονται κατά τη διάρκεια του έτους και πάντα μέσα στο πλαίσιο του εκάστοτε  προϋπολογισμού της Γ.Γ.Ι. Λόγω της δυνατότητας δανεισμού, που παρέχει η Βιβλιοθήκη στους/στις αναγνώστες/τριες , ενδέχεται να αγοράζει κάποια βιβλία σε δύο ή τρία αντίτυπα, ώστε  να καλύπτει τη ζήτηση.

       Παραγγέλνει, παραλαμβάνει, ελέγχει, σφραγίζει  και καταχωρίζει  το υλικό αυτό στο Βιβλίο Εισαγωγής της Βιβλιοθήκης ή του Ιστορικού Αρχείου.

        Καταλογογραφεί το υλικό βάσει των Αγγλο-Αμερικάνικων Κανόνων Καταλογογράφησης (AACR II), το ταξινομεί με ειδικό για  θέματα φύλου ταξινομικό σύστημα και εισάγει τα βιβλιογραφικά τους στοιχεία στο βιβλιοθηκονομικό σύστημα  παρέχοντας την αντίστοιχη διασύνδεση με την ηλεκτρονική μορφή, εφόσον αυτή είναι διαθέσιμη.

        Τοποθετεί  το μεγαλύτερο μέρος του υλικού αυτού στο χώρο των βιβλιοθηκών όπου έχει ανοιχτή πρόσβαση το αναγνωστικό κοινό. Σε περιπτώσεις που  το υλικό ανήκει στο Ιστορικό Αρχείο τοποθετείται στα ανάλογα ερμάρια, προθήκες ή στο Αρχειοστάσιο .

Περιοδικά:

       Προετοιμάζει τον κατάλογο των έντυπων και ηλεκτρονικών περιοδικών στην αρχή κάθε έτους και τον καταθέτει για έγκριση της ετήσιας συνδρομής τους στη Γενική Γραμματέα  Ισότητας

       Παραγγέλνει τα εγκεκριμένα  περιοδικά.

       Παραλαμβάνει τα έντυπα τεύχη, ελέγχει, σφραγίζει, καταχωρίζει  στο Cardex  και τα τοποθετεί στον ειδικό χώρο των Περιοδικών.

       Τα ταξινομεί, εισάγει τα βιβλιογραφικά τους στοιχεία στο βιβλιοθηκονομικό σύστημα,  παρέχει την αντίστοιχη διασύνδεση με την ηλεκτρονική μορφή, εφόσον αυτή είναι διαθέσιμη και τα αποδελτιώνει επιλεκτικά.

ΑΡΘΡΟ 10

  ΔΩΡΕΕΣ

Υλικό προς δωρεά μπορεί να είναι οποιοδήποτε βιβλιακό, οπτικοακουστικό ή εικαστικό τεκμήριο.

Δωρητής/τρια μπορεί να είναι  οποιοδήποτε φυσικό ή νομικό πρόσωπο (π.χ. γυναικεία οργάνωση, πανεπιστήμιο, κ.λ.π.).

10.1  ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΙΣ ΚΑΙ ΟΡΟΙ ΑΠΟΔΟΧΗΣ ΔΩΡΕΩΝ
Η Βιβλιοθήκη αποδέχεται δωρεές με τις εξής προϋποθέσεις: 

      Το υλικό της δωρεάς πρέπει να εμπίπτει στο θεματικό περιεχόμενο και τους στόχους ανάπτυξης της συλλογής της Βιβλιοθήκης.

      Ο/Η δωρητής/τρια πρέπει να δέχεται τους όρους που θέτει η Βιβλιοθήκη.

     Οι όροι, που τυχόν θέτει ο/η δωρητής/δωρήτρια, να γίνουν  αποδεκτοί  από τη βιβλιοθήκη.

      Η αποδοχή να μην συνεπάγεται υψηλό κόστος συντήρησης, αποθήκευσης, κλπ.

Πριν την αποδοχή μιας δωρεάς, το προσωπικό  ενημερώνει τον/την δωρητή/τρια για τους όρους  αποδοχής δωρεών που θέτει η  βιβλιοθήκη.

Από τη στιγμή που ο/η δωρητής/τρια παραδίδει το υλικό, αυτό περιέρχεται στην περιουσία της Βιβλιοθήκης. Σφραγίζεται και καταχωρίζεται  κανονικά, όπως οποιοδήποτε άλλο ντοκουμέντο. Η Βιβλιοθήκη υποχρεούται να συντάξει και να αποστείλει στον/στη δωρητή/τρια ευχαριστήρια επιστολή όπου θα επισυνάπτεται  κατάλογος* των τεκμηρίων με τον αντίστοιχο αριθμό καταχώρισης στο βιβλίο εισαγωγής. 

Σε  περίπτωση που κάποιος/α δωρητής/τρια συλλογής ζητήσει η δωριζόμενη συλλογή να φέρει το όνομά του/της, αυτό μπορεί να γίνει εφόσον γίνει αποδεκτό από τη Βιβλιοθήκη. Στην περίπτωση αυτή, η συλλογή καταγράφεται και φυλάσσεται συμπαγής (δηλ. αδιάσπαστη) σε ειδικό χώρο και αποτελεί ειδικό αρχείο στο Ιστορικό Αρχείο με το όνομα του/της δωρητή/τριας . 

Για όλα τα παραπάνω συντάσσεται Πρακτικό (πρωτόκολλο) Παραλαβής της Δωρεάς( που περιγράφει τους όρους αποδοχής, επεξεργασίας και διαχείρισής της και υπογράφεται και από τους δύο συμβαλλόμενους.

ΑΡΘΡΟ 11

ΙΣΤΟΡΙΚΟ ΑΡΧΕΙΟ: ΣΥΛΛΟΓΗ ΠΑΛΑΙΩΝ ΚΑΙ ΣΠΑΝΙΩΝ ΤΕΚΜΗΡΙΩΝ

11.1 ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ  ΚΑΙ ΑΝΑΠΤΥΞΗ  ΤΗΣ ΣΥΛΛΟΓΗΣ
Στη Βιβλιοθήκη λειτουργεί το Ιστορικό Αρχείο, στο οποίο φυλάσσονται   παλαιά και σπάνια ντοκουμέντα, που καταγράφουν κυρίως τους αγώνες για την επίτευξη της ισότητας των δύο φύλων και την πορεία του φεμινιστικού κινήματος στην χώρα μας.

Η Βιβλιοθήκη δίνει μεγάλη βαρύτητα στην ανάπτυξη της συλλογής αυτής μέσω αγορών και δωρεών που αποδέχεται, προκειμένου να διασωθούν και προβληθούν τα ιστορικά αυτά ντοκουμέντα. Το υλικό αυτό  φυλάσσεται στο αρχειοστάσιο με ειδικές συνθήκες φωτισμού, υγρασίας και θερμοκρασίας.
11.2 ΠΡΟΣΒΑΣΗ ΚΑΙ ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ ΑΡΧΕΙΑΚΟΥ ΥΛΙΚΟΥ

Για την πρόσβαση στη συλλογή απαιτείται ειδική άδεια, που δίδεται από τον/την προϊσταμένη της Βιβλιοθήκης κατόπιν αίτησης του/της ενδιαφερόμενου/-ης και για την οποία απαιτείται η κατάθεση συγκεκριμένων δικαιολογητικών, που πιστοποιούν την ταυτότητά του/της και την ιδιότητά του/της και δικαιολογούν το αίτημά του/της για άδεια χρήσης.  Στην περίπτωση που ο/η ενδιαφερόμενος/η αιτάται την φωτοτύπηση,  φωτογράφηση ή σάρωση (scanning) κάποιου σπάνιου τεκμηρίου, το αίτημά του/της εξετάζεται κατά περίπτωση. 
ΑΡΘΡΟ 12

 ΑΠΟΓΡΑΦΗ

Η  απογραφή του υλικού πραγματοποιείται για έλεγχο τυχόν απωλεσθέντων, φθαρμένων και  μη-χρησιμοποιούμενων βιβλίων και περιοδικών με σκοπό την απόσυρση υλικού ή την διαγραφή των ανάλογων εγγραφών από τον κατάλογο της Βιβλιοθήκης. 

Πραγματοποιείται κάθε  3 χρόνια,  μέσα στον Ιούλιο. Το διάστημα των 15 ημερών που χρειάζεται για την απογραφή, η βιβλιοθήκη θα παραμένει  κλειστή για το κοινό. 

ΑΡΘΡΟ 13

 ΑΠΟΣΥΡΣΗ ΥΛΙΚΟΥ 

13.1 ΟΡΟΙ  ΚΑΙ  ΚΡΙΤΗΡΙΑ  ΑΠΟΣΥΡΣΗΣ ΥΛΙΚΟΥ
Η απόσυρση υλικού βασίζεται στα εξής κριτήρια :

      Μη χρησιμοποίηση του τεκμηρίου για χρόνια.

      Κατεστραμμένα ή πολύ φθαρμένα τεκμήρια.

      Τεκμήρια εκτός θεματικού περιεχομένου της Βιβλιοθήκης.

      Ύπαρξη  πολλαπλών αντιτύπων  σε βιβλία που χρησιμοποιούνται σπάνια.

Η Βιβλιοθήκη καταρτίζει καταλόγους με το υπο-απόσυρση υλικό και τους καταθέτει στην Υπηρεσία με ανάλογη πρόταση να παραμείνουν στους ειδικούς αποθηκευτικούς χώρους ή να γίνουν δωρεά σε  άλλες βιβλιοθήκες, γυναικείες οργανώσεις, κ.λ.π.. Η Γενική Γραμματέας Ισότητας  παίρνει την τελική απόφαση και την οποία η Βιβλιοθήκη εκτελεί.

Σημειώνεται ότι, το Ιστορικό Αρχείο δεν υπόκειται στην διαδικασία απόσυρσης.

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ

ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΙΣΟΤΗΤΑΣ ΤΩΝ ΦΥΛΩΝ
ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΥ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗΣ ΚΑΙ ΠΛΗΡΟΦΟΡΗΣΗΣ  

ΤΜΗΜΑ:  Βιβλιοθήκη Θεμάτων Ισότητας και Φύλου 

Ταχ. Δ/νση
: Καπνικαρέας 19Α,  Πλάκα

Ταχ. Κώδικας: 105 56 ΑΘΗΝΑ

Τηλ.

: 210-3215618

Φαξ

: 210-3212094

Ηλεκτρ. Ταχυδρ: library@isotita.gr
Π Ρ Α Κ Τ Ι Κ Ο  Π Α Ρ Α Λ Α Β Η Σ   Δ Ω Ρ Ε Α Σ

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ __________________

Σήμερα ________________ημέρα ________________και ώρα ______________  στα Γραφεία της Βιβλιοθήκης της Γενικής Γραμματείας Ισότητας του Υπουργείου Εσωτερικών  που στεγάζεται στην οδό  Καπνικαρέας 19α στην Αθήνα, έγινε η παραλαβή της δωρεάς του / της _______ ____________________________________________.

Μετά από λεπτομερή έλεγχο των συγκεκριμένων τεκμηρίων καταλήξαμε ότι η δωρεά εμπίπτει στους σκοπούς και στόχους ανάπτυξης της συλλογής  και ότι η Βιβλιοθήκη  δεσμεύεται προς το δωρητή να προστατεύσει και  διαφυλάξει το υλικό αυτό.

Ως προς τη χρήση και διαθεσιμότητα της δωρεάς αυτής, ο Δωρητής / Δωρήτρια,  επιτρέπει στη βιβλιοθήκη  να πραγματοποιήσει τα παρακάτω:

Να εκθέσει ⁫

Να βιβλιοδετήσει  ⁫

Να διαθέσει προς ανάγνωση  ⁫

Να διαθέσει προς φωτογράφηση  ⁫

Να διαθέσει προς φωτοτύπηση  ⁫

Να διαθέσει προς  ψηφιοποίηση  ⁫

Να διαθέσει προς  ανάρτηση του ψηφιοποιημένου κειμένου στην ιστοσελίδα της Βιβλιοθήκης και διάθεσή του στο ευρύ κοινό  ⁫

Η δωριζόμενη συλλογή να φέρει το όνομα του Δωρητή / Δωρήτριας και να φυλάσσεται συμπαγής (δηλ. αδιάσπαστη) ως ξεχωριστό αρχείο ⁫ 

Τέλος, η βιβλιοθήκη δεσμεύεται να συντάξει και να αποστείλει στον δωρητή/δωρήτρια ευχαριστήρια επιστολή όπου θα επισυνάπτεται  κατάλογος των τεκμηρίων με τον αντίστοιχο Αριθμό καταχώρισης στο βιβλίο εισαγωγής. 

Η   ΓΕΝΙΚΗ   ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ  ΙΣΟΤΗΤΑΣ                         Ο ΔΩΡΗΤΗΣ / Η ΔΩΡΗΤΡΙΑ 
	ΤΊΤΛΟΣ ΤΕΚΜΗΡΙΟΥ ΠΟΥ ΔΩΡΗΘΗΚΕ ΣΤΗ  ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ ΤΗΣ ΓΕΝΙΚΗΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ ΙΣΟΤΗΤΑΣ
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Η ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΙΣΟΤΗΤΑΣ

 ΕΥΓΕΝΙΑ ΤΣΟΥΜΑΝΗ















( (Στο τέλος του παρόντος Κανονισμού επισυνάπτεται σχέδιο)





